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Grundlagen

OnBase® EDM Services (EDMS) stellt jedem Mitarbeiter
die Moglichkeit zur Erstellung von OnBase®-Dokumenten
zur Verfligung. Mit EDMS konnen sowohl Office-Doku-
mente als auch Dokumente aus Dritt-Applikationen®
direkt in OnBase® gespeichert und verwaltet werden.

Weitere Funktionen sind Versionskontrolle, Verwaltung
von Kommentaren und die Verfiigbarkeit von Dokument-
Vorlagen. Die Checkln/CheckOut-Uberwachung gewihr-
leistet, daB immer nur ein Benutzer gleichzeitig ein
Dokument bearbeiten kann.

* Die Maglichkeit, Dokumente aus Dritt-Applikationen zu speichern oder abzurufen ist
nicht fiir alle Anwendungen verfiigbar. Weitere Informationen erhalten Sie bei GID.

Funktionsweise

Benutzer konnen Dokumente, die mit einer Dritt-Anwendung
erstellt wurden und in OnBase® gespeichert wurden, 6ff-
nen, in der Originalanwendung bearbeiten und wieder nach
OnBase® zurlickspeichern. Entweder als Revision des Origi-
nals oder als neues Dokument.

Die Versionskontrolle versetzt Benutzer in die Lage, Ande-
rungen nachzuverfolgen und spezielle Zustande des Doku-
mentes schnell wiederzufinden.

Benutzer, die keine Versionskontrolle bendtigen, kdnnen
bestehende Dokumente bearbeiten und als ganzlich neues
Dokument abspeichern oder das bestehende tberschreiben.

Die Einstellungen fiir die Versionskontrolle werden in den
Dokument-Typen und den Benutzerrechten definiert.
Einmal in OnBase® vorhanden, konnen Dokumente iiber den
OnBase® Client oder liber die Originalanwendung aufgeru-
fen werden. Dokumente kdnnen kurzzeitig oder langerfri-
stig ausgecheckt werden. Andere Benutzer erhalten dann nur
Lesezugriff auf dieses Dokument, um das Auftreten gleich-
zeitiger Versionen zu verhindern.

Mit EDMS kdnnen ebenso mehrere Dokumente vom Desk-
top per Drag-and-Drop hinzugefiigt und indiziert werden und
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stehen dem Benutzer zur Textsuche, zum Drucken oder ver-
senden per eMail oder Fax vom Desktop aus sofort zur Ver-
fligung. Ausserdem kdnnen diese Dokumente mit anderen
verlinkt werden, Bestandteil eines Workflows sein oder liber
den OnBase WebServer zur Verfligung gestellt werden.

Technische Merkmale

® Ad-hoc-Speicherung von Dokumenten

® Drag-and-Drop import mehrerer Dateien
e Versionskontrolle

® OnBase® Zugriffskontrolle

® Kommentare in Dokumenten mdglich

e Check-In | Check-Out

® Dokument-Vorlagen

Geschiftsvorteile

e Erweiterung Ihrer Desktop-Applikationen

® Erh6hung der Informationskontrolle

® Zentraler Speicherort zur Bereitstellung verschiedenster
Operationen wie Ablage, Suche, drucken, eMail,
Fax und Workflow

Systemanforderungen

e EDMS Modul

e Lizenz fiir Concurrent Client

® Windows NT4 mit SP6, W2000 oder Windows XP
® OnBase Datenbank 353.124 oder hoher

-
Volle Integration in lhre o o o
Office-Anwendungen,
Versionskontrolle,

OnBase Zugriffskon-

trolle, Check Out/Check
In, Import/Export, Drag
und Drop, direkter
Zugriff auf Dokumente
ohne langes Suchen, keine komplizierten Dateinamenskonventio-
nen, kein Suchen in uniibersichtlichen Pfadstrukturen.

Host= und Windows-
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